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 نت یضبط صدا در پاورپو یریتصو یراهنما

 ران یا یشناسی و کان یبلورشناس یمل شیهما  نیوسومیدر س یمجاز  یهاسخنرانی ارائه  یبرا 

 

 

 مقدمه   

راهنما به شما کمک    نی است. ا  یالزامشما    نتیپاورپو  لیفا  ی( رو Narrationضبط صدا )  ش،یهما   یهابودن ارائه   یتوجه به مجاز   با

 .دیینما  آماده را    یینها  لیو مرحله به مرحله، ارائه خود را ضبط کرده و فا  یتا به سادگ  کندیم

 ه یاول یساز. آماده1  

o دیهدست خود مطمئن شو/وتریکامپ  کروفونیاز سالم بودن م  :کروفونیم . 

o دیریقرار بگ  یپرتو بدون حواس   سروصدایب  یطیدر مح  :طیمح . 

o دی( باز کنیمحتوا و طراح  لیخود را )پس از تکم  نتیارائه پاورپو  :لیفا . 

 . ورود به حالت ضبط 2  

 . دیبرو  Slide Show. به تب  1

 .دیکن  کیکل  Record Slide Show  نهیگز  ی. رو۲

 . دیرا انتخاب کن  Record from Beginningبازشو،    ی. از منو۳

 

 (Slide Showدر تب    Record Slide Show  نهیمحل گز  شی: نما1  ری)تصو
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 ضبط  طیبا مح یی. آشنا۳  

 : شودی داده م  شیابزارها نما  نیضبط با ا  طیمح  ک،یاز کل  پس

 توقف موقت   یبرا   (:Stopدکمه توقف )  -                             شروع ضبط صدا  یبرا   (:Recordدکمه قرمز ضبط )  -

 ی جار   دی اسلا  یحذف صدا  یبرا   (:Clearدکمه حذف )  -                   شدهضبط   یصدا  دنیشن   یبرا   (:Replayدکمه پخش )  -

 مطالب هنگام ارائه   یرو  دیتأک  یبرا   :تیلایقلم و ها ی ابزارها  -

 ( نتیپاورپو  طی: نوار ابزار ضبط در مح۲  ری)تصو

 د یهر اسلا ی. شروع ضبط برا4  

 .دیکن   کیکل  (Recordقرمز ) رهیدادکمه    ی. رو1

 )آرام، شمرده و واضح(.   دی. شروع به صحبت کن۲

 : یبعد   دیرفتن به اسلا  ی. برا۳

 ای  د،یرا بزن  Nextراست کرده و    کیکل  دی اسلا  یرو - 

 ای  د،یاستفاده کن  بوردیک  →  دیاز کل - 

 .دیاز اسکرول موس استفاده کن - 

 . دیاستفاده کن  Space  دیاز کل  مکث کوتاه  ی. برا۴

 . شودی منتقل م  یبعد  دیضبط به طور خودکار به اسلا  د،یهر اسلا  انی. در پا۵

 تجاوز نکند. قه یدق ۱۵که کل ارائه از   د یکن  تیریمد  ی را طور د یزمان هر اسلا نکته مهم:
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 و اصلاح  ینی. بازب۵  

 :دیستین  یراض  دیاسلا   کیشده در  ضبط   یاگر از صدا  -

 .دیرا انتخاب کن  Clear Recording on Current Slide  نهیگز  Clear  یضبط، از منو  طی. در همان مح1   

 . دیانجام ده  دی. دوباره دکمه قرمز را زده و ضبط جد۲   

 . دیاستفاده کن  Replayاز دکمه    د،یهر اسلا  یصدا  دنیشن  یبرا  -

 و خروج   رهی. ذخ۶

 . دیکن  کیدر بالا سمت راست کل  (Close) ✕  یرو  د،یاسلا  نی. پس از اتمام ضبط آخر1

 . دیرا انتخاب کن  Save.  دیکن  رهی صداها را ذخ  دیخواهیم  ایکه آ  پرسدی از شما م  نتی. پاورپو۲

 . شودی داده م  شینما  بلندگو  کونیآ  کیکه صدا دارد،    ید ی. اکنون در کنار هر اسلا۳

 . دیکن  (Save) رهیذخرا با نام مناسب    یینها  لی. فا۴

 .شودی پخش م  یصدا به درست د یرا اجرا کرده و مطمئن شو ل یفا :یینها دییتأ

 ج یمشکلات را یابیب ی. ع۷  

 حل راه  مشکل 

 .دیکن  یبررس  ندوزیو  ماتیرا در تنظ  کروفونی. م1 شود یصدا ضبط نم

  نهیو گز  دیبرو  File > Options > Customize Ribbonبه    نتی. در پاورپو۲

Recording  دیرا فعال کن. 

 . دیتر کن. متن خود را خلاصه 1 از حد مجاز است   ترش یزمان ارائه ب

 . دیرا دوباره ضبط کن  یطولان  یدها ی، اسلاClear Recording  نهی. با استفاده از گز۲

 . دیارا انتخاب کرده   Save  نهیپس از ضبط، گز  دی . مطمئن شو1 شود ی داده نم  شیبلندگو نما  کونیآ

 . دیرا فعال کن  Play Narrations  نهیو گز  دی برو  Slide Show. به تب  ۲

 

 ارائه مؤثر  یبرا یینها یهاهی. توص۸  

 .دیکن نیبار تمر  کی  ،ییقبل از ضبط نها  -

 . دیکن  یبندو زمان   دیسیمتن ارائه را از قبل بنو  -

 تر شود.تا ارائه جذاب   دیاستفاده کن  یدینمودارها و کلمات کل  ر،یاز تصاو  -

 . دیحاصل کن  نانیو از صحت پخش صدا اطم  دینفر بفرست  کی  یرا برا  لیپس از ضبط، فا  -

 ش یهما یفن ی بانیتماس با پشت

 Cmsi33@gu.ac.ir:   دیریتماس بگ  شیهما  یبانیپشت  لیمیدر مراحل بالا، با آدرس ا  یصورت بروز هرگونه مشکل فن  در

 ۱404/ ۱۱/ ۱2 انتشار راهنما: خ یتار


